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Муниципальное образование "Облученский муниципальный район"

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31.03.2022                                                                                                          № 79
г. Облучье 

О внесении изменений и дополнений в административный  регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Облученский муниципальный район», и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах Пашковского сельского поселения»
В соответствии с Уставом муниципального образования «Облученский муниципальный район»,  администрация муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1.  Внести в административный  регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Облученский муниципальный район», и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах Пашковского сельского поселения», утвержденный постановлением  администрации муниципального района от 12.01.2022 № 4 «Об утверждении административного регламента «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Облученский муниципальный район», и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах Пашковского сельского поселения» (далее – регламент) следующие изменения и дополнения:

1.1.  Абзац третий пункта 1.1 раздела 1 изложить в следующей редакции: 

«Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, возникающие при обращении получателей муниципальной услуги в администрацию муниципального образования «Облученский муниципальный район» ЕАО (далее - администрация), в федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ) по вопросу установления сервитута (публичного сервитута) в отношении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Облученский муниципальный район», и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в границах Пашковского сельского поселения.». 
1.2.  Подпункт 1.3.1 пункта 1.3 раздела 1 изложить в следующей редакции:
«1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг.

Заинтересованные лица могут получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг (далее – информация о муниципальной услуге) следующими способами:

- по личному обращению в администрацию;

- с использованием средств телефонной связи;

- по письменным обращениям, направляемым в администрацию;

- посредством почтовой или электронной связи;

- посредством ЕПГУ.
Информирование осуществляется по следующим вопросам:

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства администрации письменные обращения заявителей;

- о принятом решении по конкретному письменному обращению;

- о месте размещения на ЕПГУ, на портале государственных и муниципальных услуг (функций) области (далее – портал) информации о муниципальной услуге;

- о предоставлении иной информации о муниципальной услуге.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения администрации, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обязан сделать запись в карточке личного приема и подготовить письменный ответ, содержащий необходимую информацию.

Оформление и направление письменного обращения заявителя в администрацию, а также оформление и направление ответа администрации на данное обращение заявителя осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».».

1.3.  Подпункт 1.3.2 пункта 1.3 раздела 1 изложить в следующей редакции:

«1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации

Администрация обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации в установленном порядке:

- на странице официального сайта органов местного самоуправления муниципального образования «Облученский муниципальный район» (www.obl-raion.еао.ru) в сети «Интернет»  (далее – страница в сети «Интернет»); 

- в реестре государственных и муниципальных услуг (функций) области (далее – реестр) и на портале государственных и муниципальных услуг (функций) области (далее – портал). Адрес портала: https://gosuslugi.eao.ru.».

К справочной информации относится:

- место нахождения и график работы администрации, обращение в которую необходимо для получения муниципальной услуги;

- справочные телефоны администрации и структурного подразделения администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги.

- адреса страницы в сети «Интернет», электронной почты и (или) формы обратной связи администрации в сети «Интернет».

Информация, размещаемая на информационном стенде администрации оформляется на бумажном носителе.

Формирование и размещение на портале справочной информации осуществляется в соответствии с Порядком формирования и ведения реестра государственных услуг (функций) Еврейской автономной области, утвержденным постановлением правительства Еврейской автономной области от 24.05.2011 № 245-пп «О государственных информационных системах Еврейской автономной области, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (исполнение функций)».

Формирование и размещение на странице в сети «Интернет» справочной информации осуществляется в соответствии с Положением о статусе официального интернет-портала органов муниципальной власти Еврейской автономной области и регламенте его информационной поддержки, утвержденном постановлением правительства Еврейской автономной области  от 14.04.2010 № 107-пп «О статусе официального интернет-портала органов муниципальной власти Еврейской автономной области и регламенте его информационной поддержки».

На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.

Заинтересованные лица могут получить справочную информацию  на странице в сети «Интернет», на портале, на ЕПГУ.».

1.4.  Пункт 2.5 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«2.5.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги размещен в сети Интернет на сайте органов местного самоуправления муниципального образования «Облученский муниципальный район» (www.obl-raion.еао.ru), в реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области, на Портале государственных и муниципальных услуг Еврейской автономной области (www.gosuslugi.eao.ru), на ЕПГУ.».
1.5.  Абзац первый подпункта 2.6.1 пункта 2.6 раздела 2 изложить в следующей редакции:
«2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает или направляет заявление о заключении соглашения об установлении сервитута (далее – заявление) и прилагаемые к нему документы по выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», либо посредством ЕПГУ.».

1.6.   Пункт 2.6 раздела 2 дополнить подпунктом 2.6.3 следующего содержания:

«2.6.3.  В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:

-  в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

-  на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в администрации.».

1.7.  В абзацах втором, третьем пункта 2.18 раздела 2 слово «портал» в соответствующих падежах заменить словом «ЕПГУ».

1.8.  В абзаце тринадцатом пункта 2.18 раздела 2 слова «в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» заменить словами «на ЕПГУ».

1.9.  В абзаце седьмом подпункта 3.1.2 пункта 3.1 раздела 3 слово «портала» заменить словом «ЕПГУ».

1.10.  Пункт 3.2 раздела 3 изложить в следующей редакции:
«3.2. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), портала, административных процедур (действий).

Осуществление в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, административных процедур (действий) включает следующие административные процедуры:
а)
предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной  услуге;
б)
подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных прилагаемых к нему документов для предоставления муниципальной услуги и их прием администрацией посредством государственной информационной системы (далее - ГИС), используемой администрацией для предоставления муниципальной услуги;
в)
получение заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

г)
взаимодействие администрации с иными государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

д)
получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

Осуществление иных административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, не предусмотрено.

3.2.1. Предоставление в установленном порядке информации
заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям
о муниципальной услуге.

Основанием для начала административной процедуры по предоставлению в установленном порядке информации заявителям и обеспечению доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге (далее -  административная процедура) является поступление в администрацию документов, предусмотренных в подразделе 2.6 настоящего административного регламента, от заявителей в электронной форме с использованием портала.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление заявителям информации, сведений о муниципальной услуге обеспечивается на портале и на странице в сети «Интернет». 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, для размещения на портале осуществляет подготовку сведений о муниципальной услуге, содержащих:

-  исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

-  круг заявителей;

-  срок предоставления муниципальной услуги;

-  результат предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

-  исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-  о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

-  формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги;

-  справочную информацию.

Вышеуказанные сведения о муниципальной услуге специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет для размещения на портале в порядке, установленном правительством области.
Срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней со дня возникновения необходимости размещения (обновления) сведений о муниципальной услуге на портале.
Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является необходимость размещения (обновления) информации о муниципальной услуге на портале.

Результатом административной процедуры является направление в установленном порядке сведений о муниципальной услуге для размещения на портале, странице администрации в сети «Интернет».

Результат настоящей административной процедуры фиксируется:

при направлении информации о муниципальной услуге для размещения на портале - в реестре государственных услуг (функций) области; 

при размещении информации о муниципальной услуге на странице в сети «Интернет» - в автоматизированной системе электронного документооборота правительства области.

3.2.2.  Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных прилагаемых к нему документов для предоставления муниципальной услуги, и их прием администрацией посредством государственной информационной системы, используемой администрацией для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры по подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных прилагаемых к нему документов для предоставления муниципальной услуги и их прием администрацией посредством государственной информационной системы, используемой администрацией для предоставления муниципальной услуги (далее - административная процедура) является поступление в администрацию документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента, от заявителей в электронной форме с использованием ЕПГУ.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги. 

Формирование заявления на ЕПГУ заявителем осуществляется при авторизации заявителя на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА).

Заявитель (представитель заявителя) заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде на ЕПГУ. При этом заявитель может воспользоваться образцами заполнения электронной формы заявления, размещенными специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на портале.

Документы, прилагаемые к заявлению, могут быть предоставлены в следующих электронных форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

-  «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

-  «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

-  «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе графических изображений либо цветного текста);

-  сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

-  возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

-  для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы. Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем (представителем заявителя) вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, направляются в администрацию посредством ЕПГУ.

При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверяется наличие оснований для отказа в приеме заявления, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента, и в случае их отсутствия заявление и прилагаемые в нему документы с использованием портала принимаются и регистрируются администрацией в порядке, определенном административной процедурой «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» в пункте 3.1.1 настоящего административного регламента, а заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает заявление и прилагаемые в нему документы к рассмотрению посредством ГИС и фиксирует выполненные действия в ГИС, которые отображаются в личном кабинете заявителя.

Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления в администрацию заявления и документов, предусмотренных пунктом  2.6 настоящего административного регламента.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является формирование и направление заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ в администрацию.

Результатом административной процедуры является принятие заявления, направленного в электронной форме посредством ЕПГУ, и прилагаемых к нему документов к рассмотрению.
Результат настоящей административной процедуры фиксируется в ГИС.

3.2.3.  Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры по получению сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее - административная процедура) является принятие заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а)
уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги, либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б)
уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при выполнении административной процедуры фиксирует выполненные действия в ГИС, которые отображаются в личном кабинете заявителя на ЕПГУ.

Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день после завершения выполнения соответствующего действия с использованием ГИС.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является принятое администрацией к рассмотрению заявление в электронной форме с использованием ЕПГУ.

Результатом административной процедуры является уведомление заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги посредством ЕПГУ.

Результат настоящей административной процедуры фиксируется в ГИС.

3.2.4.  Взаимодействие администрации с иными государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры по взаимодействию администрации с иными государственными органами, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги (далее - административная процедура), является принятие заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при выполнении административной процедуры фиксирует выполненные действия в ГИС. 

Срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является получение документов (сведений), находящихся в распоряжении иных органов (организаций), необходимых для принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является направление запросов в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Еврейской автономной области, в Управление Федеральной налоговой службы по Еврейской автономной области, в департамент управления лесами правительства Еврейской автономной области.

Результат настоящей административной процедуры фиксируется в ГИС.

3.2.5.  Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры по получению результата предоставления муниципальной услуги (далее - административная процедура) является принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги. 
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента, заявителю направляется в форме электронного документа отказ в предоставлении муниципальной услуги. Подготовка и оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в порядке, определенном административной процедурой «Принятие решения о заключении соглашения об установлении сервитута, либо об отказе в его заключении» в пункте 3.1.2 настоящего административного регламента. 
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает направление уведомления в форме электронного документа.

Результаты предоставления муниципальной услуги направляются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявителю (представителю заявителя) в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при выполнении административной процедуры фиксирует выполненные действия в ГИС, которые отображаются в личном кабинете заявителя на ЕПГУ.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при выполнении административной процедуры фиксирует выполненные действия в ГИС, которые отображаются в личном кабинете заявителя на ЕПГУ.

Срок выполнения административной процедуры составляет 14 рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.

Критерием принятия решений при выполнении административной процедуры является отсутствие или наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является вручение (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа с использованием ЕПГУ.

Результат настоящей административной процедуры фиксируется в ГИС.».

1.11.  Пункт 5.11 раздела 5 изложить в следующей редакции:

«5.11. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления государственной (муниципальной) услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем заявителя).».

2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном сборнике муниципального образования «Облученский муниципальный район».

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования. 

Глава администрации

муниципального района                                                            Е.Е. Рекеда
